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Hverv generelt.

Generelt om hverv geelder det, at en person kan have hverv i mange foreninger og
samtidig f.eks. veere spiller.

Det er ikke ngdvendigt, at oprette en person igen fordi vedkommende skal veere
treener i en forening og har veeret det i en anden.

En brugerprofil kan benyttes til flere hverv i flere foreninger.

Med muligheden for at brugere kan anmode om et hverv, sa burde det ikke veere
ngdvendigt, at oprette andre personer end helt nye treenere, holdledere, mv. som
aldrig har veeret i forbindelse med handbold fer.

Hverv — for treenere, holdledere, etc.

Det er muligt, at anmode om et "Hverv” hos en forening via HandOffice, hvis man
eks. vis er blevet treener og skal have mulighed for at udfylde et holdkort.

Det gares under menuen "Hverv”, som ligger under "Mine stamdata”.
Det er ngdvendigt at veelge rollen "Min side” for at fa adgang til menuen.
@verst i hgjre side under navn klikkes pa ”"Skift rolle”.

@
® DANSK HANDBOLD FORBUND Tina Black
2 Yy (Skift rolle) Fiktivt land
HAN n\‘_/F F I GE Administrer kontaktperson

DHF, Log ud

Min side Forening Personer/Spiller Kampe Bkonomi Kursus Handboldskole

(:Ang HANDEOLD FORBUND Tina Black
N (Skift rolle) Min side
HAN n\_}F F I GE Admini:trer I.'I.o;alf:q:ersnn

Log ud

Mine stamdata Pkonomi Kursus

Klik pa "Mine Stamdata”.
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Personinfo

Beskeder

Aktiviteter

Klik pa "Hverv” abner nedenstaende side.
Her vises de hverv man er tilknyttet.

Hverv Opgaver

@ Anmod om hverv

4 4 El [ Antal resultater per side 50 2 resultater (side 1 af 1}

Postadresse Fiktivt land
Administrationen Roskilde Handbold
4 4 m BB Antal resultater per side 50 2 resultater (side 1 af 1}

Anmod om hverv

Klik i hgjre side pa opgaven "Anmod om hverv”. Denne menu abnes.

Hvervs anmodning

Personstamdata

Hverv licke valgt

E

Forening

Note

Gem anmodningen

2010 © SportsSys

Klik pa dropdown liste og tast f.eks. "t” for at finde Traener hverv.
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Klik pa "Tilfgj forening” for at finde den forening som du har hvervet i. Tast dele af
navnet eller veelg f.eks. HR@ i Forbund for at fremsgge alle foreninger der.

Veelg korrekt forening ved at klikke pa det grgnne +.

HandOffice - Foreningssegning

Seg forening
Foreningsnr
Foreningsnawn redo
Forbund lkke valg ~ |
St |
[CI m LI Antal resultater per side | 200 | 1 resultater [side 1 af 1)
Nr Mawn Postnr By Forbund
602243 Redovre HK 2610 Redovre g @
[CI m LI Antal resultater per side | 200 | 1 resultater [side 1 af 1)

Der er mulighed for at skrive en lille note til foreningen man har valgt.

Klik pa "Gem anmodninger” for at gere denne synlig for foreningen.

Personstamdata
Hverv Trazner [~
Forening Redovre HK
Mote En lille note til min fremtidige forening.

Hilsen Tina Black

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation Side 5 af 9




Denne besked kommer:

@ Ansggningen er sendt til foreningen
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Herefter kan foreningen se anmodningen og enten godkende eller afvise den. Ved
godkendelse bliver man automatisk tildelt rettigheder til den nye forening.

Denne bruger har faet godkendt Holdleder hvervet i Rgdovre HK og det nye hverv fremgar af

menuen "Hverv” under "Mine stamdata”.

Hverv
Hverv
14 4 m B Antal resultater per side 50 3 resultater (side 1 af 1}
Treener Fiktivt land
Treener Roskilde Handbold
Holdleder Redovre HK
[CI ] m FoM Antal resultater per side 50 3 resultater (side 1 af 1}

Opgaver

@ Anmod om hvery

I menuen "Systemindstillinger” under "Mine stamdata” kan man som bruger i flere foreninger

veelge hvilken forening, man arbejder i pa et givent tidspunkt.

Rediger systemindstillinger

Standard systemindstillinger

Standard brugerrolle Foreningsadministrator M
Standard forening Roskilde Handbold 2l
Roskilde Handbold
Redovre HK
Fiktivt land

Klik pa den korrekte forening og herefter pa "Gem eendringer”.

Den valgte forening vises i gverste hgjre hjgrne under navn.

Olria Black
(Skift rolle} Fiktnt land

Administrer kentaktperson
Log ud
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Der bliver sendt en mail til brugeren, nar anmodningen er behandlet af foreningen.

Ved godkendelse:

Kzere Olivia Black
Klubben Re@dovre HK har godkendt din anmodning om hvervet Holdleder.

Med venlig hilsen
DHF

Ved afvisning:
Kzere Tina Mellemnavn Black
Klubben Regdovre HK har afvist din anmodning om hvervet Trazner.

Med wvenlig hilsen
DHF
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Hverv — for foreningens postadresse, formand, kasserer mv.

Anmodninger om hverv kan findes under menuen "Forening” nederst.

Min side  Forening Personer/Spiller  Kampe @

Spillesteder
Ny nyhEaEeteses

Banetider

De IR
Rl Holdtilmelding
Karantzener
App til Aktiviteter og mgder i foreningen
Derer
Er man Foreningsopgaver
oo |
Brugeropretmenu

Oprettet, Mulige dobbelt oprettelser

Dispensationsanmodninger

Klik pa "Hvervsanmodninger” for at abne menuen.

Man kan se de anmodninger, der ligger klar til behandling.

Hvervsanmodninger

Hvervsanmodninger

4 4 E| | | Antal resultater per side 50 2 resultater (side 1 af 1}

Traener Tina Mellemnavn Black O
Holdleder Olivia Black 0
4 4 El | | Antal resultater per side 50 2 resultater (side 1 af 1}

Godkend anmodninger
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Der er mulighed for at enten godkende eller anvise anmodningen.

Marker alle ved at saette hak i @verste boks til hgjre eller vaelg en person ad gangen
ved at saette hak ud for denne og veelg herefter enten "Godkend anmodninger” eller

"Afvis anmodninger”.

Afvises en eller flere anmodninger kommer denne besked:

Hvervsanmodninger
© Anmodninger er blevet afvist

Hvervsanmodninger

K «[1]» b Antal resultater perside 50 1 e e (et 1 21
Holdleder Olivia Black O
M «[1]» b Antal resultater perside S0 1 resultater (side 1 af T}

Godkend anmodninger

Godkendes en eller flere anmodninger kommer denne besked:

Hvervsanmodninger
© Anmodninger er blevet godkendt

Hvervsanmodninger

4 4 E| PoM Antal resultater per side 50 0 resultater (side 1 af 1}

4 4 E| FooM Antal resultater per side 50 0 resultater (side 1 af 1)

I menuen "Foreningshverv” under "Forening” kan man se den eller de godkendte personer
med deres hverv.

Holdleder Hivia Black
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