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Overblik over Foreningsopgaver i Håndoffice 
 

Navn Type Konsulentnoter 

Frivillighed  

Rekruttering af nye trænere og ungtrænere Skal-opgaver  

Rekruttering af nye ledere Skal-opgaver  

Rekruttering af frivillige Skal-opgaver  

Udvikling af frivillige Kan-opgaver  

Skabelon - Frivillighed Kan-opgaver  

Rekruttering af 'døm-selv dommere' Kan-opgaver  

Kåring af årets ... Kan-opgaver  

Julegaver - trænere og ledere Kan-opgaver  

Anerkendelse af frivillige Kan-opgaver  

Ledelse  

Næstformand Skal-opgaver  

Kasserer Skal-opgaver  

Halbookinger Skal-opgaver  

Formand Skal-opgaver  

Foreningens årsplan Skal-opgaver  

Børneattest Skal-opgaver  

Bestyrelsesmøder - Indkaldelse og dagsorden Skal-opgaver  

Bestyrelsesmøder - afvikling og referat Skal-opgaver  

Bestyrelsens beretning Skal-opgaver  

Arrangere generalforsamling Skal-opgaver  

Skabelon - Ledelse Kan-opgaver  

Mødekalender Kan-opgaver  

Mission, vision og målsætninger Kan-opgaver  

Kommunale foreningsnetværk Kan-opgaver  

Bestyrelsesmedlem Kan-opgaver  

Bestyrelsens årsplan Kan-opgaver  

Sportsligt  

60+ Håndbold Kan-opgaver  

Ansvarlig for indløb Kan-opgaver  

Beach Handball tovholder Kan-opgaver  

Billetsalg Kan-opgaver  

Five-a-side Håndbold Kan-opgaver  

Forældremøder Kan-opgaver  

Gulvaftørrere Kan-opgaver  

Hjælpe- og ungtræner aftaler Kan-opgaver  

Holdleder Kan-opgaver  

Håndboldfitness Kan-opgaver  
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Kontaktperson til efterskole elever Kan-opgaver  

Musik til kampe Kan-opgaver  

Skabelon - Sportsligt Kan-opgaver  

Speaker til kampe Kan-opgaver  

Stævnekoordinator Kan-opgaver  

Trille Trolle tovholder Kan-opgaver  

Træner Kan-opgaver  

Træneraftaler Kan-opgaver  

Trænermøder Kan-opgaver  

Træneruddannelse Kan-opgaver  

Velkommen - ny træner Kan-opgaver  

Årgangsleder Kan-opgaver  

Klubservice  

Nøglemaster Skal-opgaver  

Postmodtager Skal-opgaver  

Bolde og træningsrekvisitter Kan-opgaver  

Klublokale Kan-opgaver  

Medlemsfordele Kan-opgaver  

Skabelon - Foreningsservice Kan-opgaver  

Spillertøj Kan-opgaver  

Tryk på Spillertøj Kan-opgaver  

Tøjbestilling Kan-opgaver  

Øvrige materialer Kan-opgaver  

Kommunikation  

Velkommen i Håndboldforeningen Kan-opgaver  

Skabelon - Kommunikation Kan-opgaver  

Presseansvarlig Kan-opgaver  

Medlemsmøder Kan-opgaver  

Markedsføring Kan-opgaver  

Kontakt til en hovedforening Kan-opgaver  

Intern kommunikation Kan-opgaver  

Hjemmeside og sociale medier Kan-opgaver  

Foreningshåndbog Kan-opgaver  

Den gode historie Kan-opgaver  

Klub Events  

Afslutningsfest - børn Kan-opgaver  

Afslutningsfest - unge og voksne Kan-opgaver  

Et-brag-i-hallen Kan-opgaver  

Familie-håndbolddag Kan-opgaver  

Foreningens juleturnering Kan-opgaver  

Fællesspisning Kan-opgaver  

Håndbold i skolen Kan-opgaver  
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Håndboldens Dag 365 Kan-opgaver  

Håndboldkaravanen Kan-opgaver  

Håndboldskoleansvarlig Kan-opgaver  

Minihåndboldskole Kan-opgaver  

Skabelon - Events Kan-opgaver  

Udflugter Kan-opgaver  

Årlig trænerfest Kan-opgaver  

Turnering  

Turneringsansvarlig - afbud/flytning af kampe Skal-opgaver  

Tilmelding til Børnestævner Skal-opgaver  

Tilmelding af hold - Vinterturnering Skal-opgaver  

Planlægning af hjemmekampe Skal-opgaver  

Kampresultater Skal-opgaver  

Holdkort Skal-opgaver  

Dommerpåsætter – døm-selv-kampe Skal-opgaver  

Dommerbordsplan Skal-opgaver  

Åbning og lukning af hal til hjemmekampe Kan-opgaver  

Transport til udekampe Kan-opgaver  

Tilmelding til andre turneringer Kan-opgaver  

Skabelon - Turnering Kan-opgaver  

Organisation af trøjevask Kan-opgaver  

Hjemmestævneansvarlig Kan-opgaver  

Økonomi  

Bogføring & betaling Skal-opgaver  

Budget Skal-opgaver  

Forsikringer Skal-opgaver  

GDPR - Persondataforordning Skal-opgaver  

Medlemsindberetning Skal-opgaver  

Regnskab Skal-opgaver  

Spillercertifikater (elektroniske) Skal-opgaver  

Tjek på medlemskaber / kontingentopkrævning Skal-opgaver  

Eksempel på indtægtsgivende aktivitet - Indsamling af juletræer Kan-opgaver 
 

Eksempel på indtægtsgivende aktivitet – kræmmermarked Kan-opgaver 
 

Eksempel på indtægtsgivende aktivitet – lotteri Kan-opgaver  

Eksempel på indtægtsgivende aktivitet – målaktier Kan-opgaver  

Eksempel på indtægtsgivende aktivitet – omdeling og indsamling Kan-opgaver 
 

Eksempel på indtægtsgivende aktivitet - sponsorcykelløb Kan-opgaver 
 

Kursusrefusion Kan-opgaver  

Puljer, fonde og fundraising Kan-opgaver  
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Skabelon - Økonomi Kan-opgaver  

Sponsor opkrævning Kan-opgaver  

Sponsoraftaler og pleje Kan-opgaver  

Sponsorskilte Kan-opgaver  

 


