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Dansk Handbold Forbund
Danish Handball Association
Idraettens Hus

Brgndby Stadion 20
DK-2605 Brgndby

Tel.: +45 4326 2400

Fax: +45 4343 5143
E-mail: dhf@dhf.dk
www.dhf.dk

HandOffice
Flytning af traenere og holdledere
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For at holde styr pa data og sikre, at der ikke kommer mange personer som er
dubletter bedes I sikre, at flytning af f.eks. treenere og holdledere men ogsa andre
hverv mellem foreningerne sker pa bedst mulige made.

Slette hverv og person kombinationer i forening

Klik pa Forening.Foreningshverv dbner visning af de personer, der er knyttet til
foreningen med angivelse af deres hverv.

En HO bruger skal som minimum have et hverv i foreningen for at kunne logge péa
HandOffice og se denne forenings data.

Det rgde minus i hgjre side benyttes til at slette "et hverv” fra listen.

Hvis der i ovenstaende klikkes pa det rgde minus © ud for Administrationen — Ulla
Pedersen, sa bliver Ullas rolle som Administrator slettet.

Der kommer denne besked gverst: "Personen er nu fjernet fra foreningen” men
personen bliver ikke slettet fra foreningen — det er tilknytningen til et hverv, der
fiernes.

Rediger foreningshverv

| 84 resultater (side 1 af 1)

M4 |_|| L Antal resultater per side | 200 ~

Telefon Mobil Email

Barneansvarlig Poul Syberg Pedersen 6225 3603 6072 6452 syberg@gog.dk L4 @
Postadresse GOG Handbold GOG Kontor kontor@gog.dk Ld @
Administrationen Ulla Pedersen ulla-p@webspeed.dk @
Arrangementsansvarlige GOG Handbold GOG Kontor konter@geg.dk @
Administrationen Arne Jensen @
Klubportalkontakt Bente £renlund 2090 8239 bbogetoft@gmail.com Q@
Formand Niels Erik Kildelund 6225 2157 6078 0604 niels@gog.dk @
Kasserer Vivi Kildelund vivi@gog.dk @
Ungdomsansvarlig Poul Syberg Pedersen 6225 3603 6072 6452 syberg@gog.dk @
U-10 - ansvarlig Poul Syberg Pedersen 6225 3603 6072 6452 sybar, og.dk @
Dammeransvarlig Poul Syberg Pedersen 6225 3603 6072 6452 syberg@gog.dk =]

&

Ved f.eks. seeson afslutning eller opstart sa skal man slette de hverv og person
kombinationer, som ikke skal bruges i foreningen. Men generelt er det en god ide at
tilpasse data lgbende.
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Oprette hverv og person kombinationer i forening

Klik nederst i "Veelg hverv’ og veelg det rette hverv.

| 4 4 II| BB Antal resultater per side | 200 | 84 resultater (side 1 af 1)

Veelg hverv:| Traener v |og:

Klik herefter pa knappen "Tilfgj person”.

| denne boks kan man sgge pa personer, der allerede er tilknyttet foreningen men
man kan ogsa sgge pa personer der ikke er.

Fjerner man hakket i "Kun foreningspersoner”, sa sager man pa personer udenfor
foreningen.

Veer venlig at definere flere sggekriterier i stedet for bare at klikke pa ”"Start sagning”
knappen.

HandOffice - Personsagning

Seg person

Mawn Black

Adresse
Status Alktiv

Kan Ikke valgt
Pastnr 2670 - |
By

Kommune

|+ [«

Region

Fadselsdato - |

Kun
foreningspersoner

Start sggning | Opret person

4 4 Bk Antal resultater per side | 50 | 3 resultater (side 1 af 1)

Postnr og by

Tina Black Baekager Alle 52 2670 Greve ©
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Nar rette person er fundet, sa Klik pa det granne © eller personens navn. Herved
bliver personen tilfgjet foreningen med hverv = Traener.

Der kommer besked gverst "Personen er nu tilfgjet foreningen”.

Den valgte person far en mail fra systemet.

Kaere Tina Black
Du er blevet tilknyttet som "Traener" i foreningen "GOG Handbold" via HandOffice (DHF's foreningsadministrations system)
Kontakt venligst foreningen, hvis du ikke mener, det er korrekt.

Med venlig hilsen
DHF

Hvis den nye treener allerede har et brugernavn og adgangskode til HandOffice, sa
kan dette benyttes, uden at der skal aendringer til. Traeneren kan se holdkort etc. for
den nye forening.

Rediger person Opgaver

@ Ny person
Personstamdata B8 poreon
Fornavn Tina 1 Bemarkning @ Kursist
Mellemnavne & Brugerinfo
Efternavn Black & 3 Opret som spiller

Klik pa Brugerinfo for at fremsende password oplysninger til brugeren i det tilfeelde, at
dette er glemt.

Personer i forening

Det er pt. muligt, ved s@g i Personer, at se alle personer, der har eller har haft en
tilknytning til foreningen. Betragt derfor ikke den fulde liste i Personer som en
"medlemsliste”.

Undlad at benytte "Ophgrt” i Status pa forening. Dette forhindrer andre foreninger i at
fremsg@ge personen og skaber dermed dubletter.
Denne mulighed bliver fjernet inden leenge.
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