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Foreningsopgaver

Dette er den tekniske vejledning til at oprette Foreningsopgaver i HandOffice.
Foreningsopgaver kan bruges til at skabe overblik over og beskrive de opgaver, som
bade ledelse, treenere og frivillige lgser i foreningen i dagligdagen.

Veerktgjet kan ogsd bruges til at synliggere og fordele opgaverne blandt frivillige i
foreningen bade via Handoffice og Handbold appen.

Opgaverne ligger indenfor otte forskellige kategorier: frivillighed, ledelse, sportsligt,
foreningsservice, kommunikation, events, turnering og gkonomi.

Hver kategori har sin egen farve.

Opgaverne kan ogsa eksporteres til en PDF og enten printes eller lseegges ind i andre
kommunikationsplatforme, som | bruger i

foreningen fx Holdsport eller Facebook. Skal-Opgaver: Opgaver som
DanskHandbold mener er ngdvendige at lgse

Foreningsopgaverne ligger sorteret efter kategori for, at foreningen kan drives.

0g type.”Typen er Skoal-opgaver eller "Kan- Kan-opgaver: Opgaver som DanskH&ndbold
opgaver, og DanskHandbold har for hver opgave har forslaet som aktivitetstiloud og udvikling af
pa forhand valgt en type, der efterfglgende kan foreningen. Nar en forening udveelger en Kan-

aendres til, hvad foreningen foretraekker. opgaver, s& anbefaler vi, at foreningen laver
den om til en Skal-opgave.

Falgende personer i foreningen kan redigere opgaverne og/eller se/tiimelde sig til
opgaver via Handoffice eller Handbold appen. Hvis foreningsopgaverne skal fremga i
Handbold appen, sa skal man veere logget ind.

Redigeringsret til Foreningsopgaver via Synlighed og tilmelding til opgaver via
hverv i Handoffice HandOffice og ”Sportstasken” i Handbold
app:
- Bestyrelsesmedlemmer - Barneansvarlig
- Postadresse - Holdleder
- Formand - Senioransvarlig
- Kasserer - Treener (Med og uden

- Arrangementsansvarlig argangsangivelse)

. Administrationen - Uddannelsesambassadar

- Turneringsansvarlig? - Ungdomsansvarlig
- Frivillig
- Official

- Spiller

- Andre hverv?
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Udveelg foreningsopgaver i Handoffice

Aben Handoffice og klik pa "Forening” og "Foreningsopgaver” &bner menu til
udveelgelse, beskrivelse og oprettelse af foreningsopgaver og mulighed for at
eksportere foreningsopgaverne til Excel eller PDF-filer.

Har man ikke oprettet foreningsopgaver tidligere, sa klikkes pa "Udveelg opgaver” i hgjre
side under "Opgaver”. Dette abner menu, hvor man fgrst veelger det arstal, som man vil
arbejde i og herefter udpege de foreningsopgaver som man gnsker, at arbejde videre

med.

Foreningsopgaver

Ar 2024

Kategori lkke valgt
Type lkkke valgt
Status lkke valgt

Navn

Opgaver

& Udveelg opgaver

2 Kopier opgaver

@ Eksporter til Excel
& Eksporter til pdf

EIE RIS

[

Udveelg opgaver ved at klikke pa boksen for den enkelte opgave eller klik gverst i den
sorte bjeelke for at veelge alle.

Klik pa "Udveelg” (nederst pa siden), nar de gnskede opgaver er valgt.

Udvzalg foreningsopgaver

Ar 2024

Frivillighed
Haldleder
Traener

Formand

Skal-opgaver

Skal-opgaver

Skal-opgaver

Der kommer besked om, at "Foreningsopgaver er nu udvalgt”.

Udvzlg foreningsopgaver

& Foreningsopgaver er nu udvalgt.

Opgaver

ih Foreningsopgaver

Man kan komme tilbage og udveelge flere efter behov.
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Klik pa kikkert ikon eller "Foreningsopgaver” i hgjre hjarne for at fa vist de

foreningsopgaver, der er udvalgt for det pagaeldende ar.

Ud for hver valgt opgave er angivet "Navn”, "Kategori”, "Type” og "Status”.

Foreningsopgaver

Ar 2024 v

Kategori Ikke valgt Z\

Type Ikke valgt =]

Status Ikke valgt ]

Navn

M 4 ‘1‘ bM Antal resultater per side | 200 | 21 resultater (side 1 af 1)

Kategori Status

Frivillighed
Bestyrelsesmedlem Frivillighed Skal-opgaver P
Kasserer Frivillighed Skal-opgaver &
Kontaktperson til efterskole elever Frivillighed Skal-opgaver &
Naestformand Frivillighed Skal-opgaver &

Skabelon - Frivillighed Frivillighed Kan-opgaver Aktiv -

Bestyrelsesmeder - Indkaldelse og dagsorden Ledelse Skal-opgaver )

Mission, vision og mélsaetninger Ledelse Kan-opgaver =

Five-a-side Handbold Sportsligt Kan-opgaver =
Treenermgder Sportsligt Skal-opgaver &
oremingsservice
Spillertgj Foreningsservice Skal-opgaver &
Tgjbestilling Foreningsservice Kan-opgaver Py

Kommunikation
Den gode historie Kommunikation Kan-opgaver &
Hjemmeside og sociale medier Kommunikation Skal-opgaver &
mems
Afslutningsfest - bern Events Kan-opgaver &
Afslutningsfest - unge og voksne Events Skal-opgaver &
Tamedng
Organisation af trgjevask Turnering Kan-opgaver &
Tilmelding af hold - Vinterturnering Turnering Skal-opgaver &
Tilmelding til Barnestaevner Turnering Skal-opgaver &
Pkonomi
Budget @konomi Skal-opgaver &
GDPR - Persondataforordning @konomi Skal-opgaver &
Sponsorskilte @konomi Kan-opgaver &
M 4 ‘i‘ bM Antal resultater per side | 200 e 21 resultater (side 1 af 1)

"Status” er enten blank, "Aktiv” eller "Ikke aktiv”. Blank eller "Ingen status” betyder, at
man ikke har aktiveret opgaven. "Aktiv” betyder, at opgaven er behandlet og man har
valgt, hvad der skal ske med opgaven — se senere i vejledningen. "Ikke aktiv” betyder,
at opgaven ikke kan tilgas af andre i HandOffice eller i Handbold app’en, fordi den ikke

leengere er benyttet.
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Ved at klikke pa PDF ikonet helt til hgjre, abnes opgavekortet for den valgte opgave.

Se f.eks. denne vedr. "Frivillighed”:

- - -
Frivillighed
Opgavens navn:
Opgavebeskrivelse: -Iiiii
Noter:
Styr pa = Dansk
opgaverne —_/ Handbold

Du har nu udvalgt, hvilke foreningsopgaver som | skal beskrive og udgive til jeres
frivillige, medlemmer og treenere i enten Handoffice, Handbold appen eller pa en af
foreningens andre kommunikationsplatforme. Naeste afsnit forteeller om, hvordan du
beskriver/redigerer de enkelte opgave og udgiver dem.
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Rediger opgave

Klik pa en foreningsopgavens navn i listen af udvalget opgaver for at redigere denne.
DanskHandbold har lavet standardtekster til alle opgaver, men nar man som forening
udveelger en opgave, sa skal man redigere opgaven, sa den passer lige preecis til jeres

forening.

Frivillighed

Anerkendelse af frivillige

Man kan skifte

"Kategori” og "Type”

pa en opgave ved at A
veelge fra listen. Klik
pa ¥ ogveelgenaf e
mulighederne der
fremkommer. (Vi
anbefaler, at man
ikke eendrer pa
"Kategori” for
opgaven. Veelg i
stedet en opgave i
den kategori, som du
gnsker at beskrive
en opgave i.)

Stamdata

Kategoni

Opgavens navn
Kort beskrivelse, som vises pa

forsiden i app

Opgavebeskrivelse

Man kan redigere
opgavens navn ved

at skrive et andet i

feltet "Opgavens

navn” og der er

mulighed for at Noter
aendre i

standardteksten om
opgaven i felterne

"Kort beskrivelse,
"Opgavebeskrivelse” samt noter.

Kategori Status

Frivillighed Kan-opgaver &

Frivillighed -|*
e

Kan-opgaver

Julegaver - treenere og ledere

Honorer foreningens faste ledere, traenere, frivillige.

Som en del af foreningens frivillighedsstrategi kan bestyrelsen vaelge =«
at afsaette et mindre arligt budget til julegaver til foreningens faste
traenere, ledere og frivillige.

1. Undersgg budget hos bestyrelsen, samt om anerkendelsen primaert
skal vaere en fallesskabsfremmende social aktivitet eller en personlig
gave.

A. Arranger en fzellesskabs fremmende social aktivitet.

- Lej en biograf — biograftur kun til foreningens faste frivillige.

- Lej et Bowlingcenter — dyst mod hinanden.

- Book et show — fa fx et Stand-upper eller 40 min. intimkoncert med
kendt musiker.

- Qst og vin-arrangement — hold en hyggeaften med pahaeng.

B. Personlig gave. -

"Kort beskrivelse” er vigtig, da teksten vises i "Sportstasken” i Handboldbold appen.
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Skriv det antal timer, det
forventes i timeforbrug for
opgaven i "Timeforbrug (I alt for
opgaven)” og antal personer der
er brug for til at lgse opgaven i
feltet "Antal personer gnsket”.

Veelg en ansvarlig for opgaven
ved at klikke pa "Sg@g ansvarlig”.
Dette dbner menuen "Sag
person” og her skrives f.eks.
"Tina” i navn for at finde alle
med det fornavn i foreningen.
Klik pa den korrekte person for

Timeforbrug (I alt for opgaven)
Antal personer gnsket
Ansvarlig

Opgavens tilhgrsforhold

Maned Juli

Tidspunkt fra B C\‘
Tidspunkt il = O]
Tilmeldingstype Foreningen pasastter

Synlighed Vises i handoffice og app

Status Aktiv

Opgaven skal vises i arsplan Bade intern og ekstern kan veelges

at veelge vedkommende som ansvarlig for opgaven. Den ansvarlige for opgaven er ikke
den der ngdvendigvis lgser opgaven, men er den person som har ledelsesansvaret for
opgaven. Her kan man sgge rad og hjzelp.

| "Opgavens tilhgrsforhold” er det muligt at skrive f.eks. det udvalg, som opgaven

knytter sig - eksempelvis bgrneudvalget eller gkonomiudvalget.

| "Maned” kan man veelge enten alle maneder eller en til flere ved at klikke i "Marker

alle” eller bare at klikke i udvalgte maneder.

hined Januar, Marts, September, November
Tidspunkt fra () Marker alle
Tidspunkt til Januar
Tilmeldingstype [ Februar
Synlighed Marts
Status [ April
Opgaven skal vises i arsplan O Maj
() Juni

Sidst redigeret den 19-07-2024 k| — i

() August

September
Personer f

() Oktober

M 4 |1‘ > M Antal res 3 November
[ December

-

Du kan at tilfgje dato eller periode for udfgrelsen af opgaven.

idspunkt fra

LA
=]

(=1

5
=]

unkt i

(=]
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| "Tilmeldingstype” kan man vaelge om der er fri tilmelding til opgaven, om man til
radighed eller om foreningen paseetter.

Tilmeldingstype Foreningen pasaetter ||
Synlighed Ikke valgt

Status Fri tilmelding

Opgaven skal vises i arsplan Til radighed

Foreningen pasaetter
Forklaringen pa de tre valgmuligheder er falgende:

1. “Fri tilmelding” betyder, at alle brugere kan tilmelde sig opgaven i Handoffice eller
Handbold appen.

2. "Til radighed” betyder, at personer kan tilmelde sig opgaven, men det er de
foreningsansvarlige, der efterfalgende udpeger de personer, der skal lgfte
opgaven.

3. "Foreningen paseetter” betyder, at det er de foreningsansvarlige der udpeger de
personer, der skal lgfte opgaven og andre kan ikke tilmelde sig.

| "Synlighed” veelger man om opgaven skal veere skjult, vises pa HandOffice eller vises i
HandOffice og Handbold app.

Status lkke valgt =
Opgaven skal vises [ arsplan Skjult

Tilelding fra Kun handoffice

Timelding Vises | héndoffice og app

| feltet "Status” er valgmulighederne:

Status Aktiv -
Opgaven skal vises i arsplan Ikke: valgt

Aktiv
Sidst redigeret den 19-07-2024 k

Inaktiv

”Aktiv” bruges nar opgaven er udvalgt og skal udfgreres i foreningen. Det har betydning
for om den kan modtage tilmeldinger og er synlig i app og i HandOffice.

"Inaktiv” betyder, at opgaven er valgt fra af foreningen. Det kan veere en opgave, som
ikke skal lgses eller ikke kan gennemfgres i foreningen.
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Hvis det er en opgave med tiimelding, sa vil der leere mulighed for at specificere dette i
“Tilmelding fra” og “Tilmelding til”. Det er ikke en god ide at laeegge en periode ind som
gar ud over det ar opgaven tilhgrer. Opgaven vil ligge i Handbold appen i den periode
man har valgt.

Tilmelding fra 21-08-2024 &4

Tilmelding til 28-08-2024 t

Lige under oplyses om dato/tid og bruger for seneste redigering.

- . e e mm e e e

Sidst redigeret den 28-05-2024 kI 11:56 af Carsten Glejberg Gem &:nringer

Klik pa "Gem andringer” for at gemme den valgte opsaetning.

& Foreningsopgaven er nu gemt.

Under "Personer” kan man tilfgje de personer, man gnsker pa opgaven, hvis det er en
med tilmeldingstype = "Foreningen pasaetter”.

Personer

K 4 ‘1‘ | | Antal resultater per side | 200 > 1 resultater (side 1 af 1)
Status Tilmeldt af Tilmeldt Tilmeldt Frameldt

Test test Tilmeldt Tina Black 19-07-2024 11:02 O <

KM 4 ‘1‘ L Antal resultater per side| 200 ~ | 1 resultater (side 1 af 1)

Hvis det er en af de andre to tilmeldingstyper ("Til radighed” eller "Fri tiimelding”) sa vil
personerne selv tilfgje sig — enten med status "Til radighed” eller "Tilmeldt”.

Ved "Til radighed” er det den foreningsansvarlige, som efterfglgende veelger hvilke

personer, der udtages til opgaven ved at markere feltet "Udtaget”.
Framelder en bruger sig vil der veere hak i "Frameldt”.
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Personer
4 4 r oM Antal resultater per side | 50 1 resultater (side 1 af 1
Tilmeldt af Tilmeldt Til radighed Frameldt Udtaget
Mette Borgstram Til rédighed Mette Borgstram 25-09-2012 15:23 L @
M 4 r BB Antal resultater per side | 50 - 1 resultater (side 1 af 1

Lige sa snart en opgave er blevet redigeret og markere som aktiv, sa er det muligt for
brugere at se denne opgave i HandOffice under "Min side” og "Foreningsopgaver”.

Nederst ligger der blank opgavekort og der er mulighed for at tilfgje egne filer til
opgaven. Filen ma maks. veere 10mb. Skriv navn og beskrivelse i de blanke felter, veelg
en fil og klik p& @ for at uploade filen. Der kommer denne besked hvis upload gik

© Filen er nu oprettet

godt:
Den nye fil kan slettes eller redigeres:
Filer
K 4 ‘I‘ L Antal resultater per side| 200 ¥ | 2 resultater (side 1 af 1)
Beskrivelse
Test Test af ny fil p& foreningsopgave Der er ingen fil valgt o0
Ledelse opgavekort Standard (28.05.2019)
Der er ingen fil valgt Q
M 4 ‘I‘ | | Antal resultater per side | 200 7| 2 resultater (side 1 af 1)
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Eksportér Foreningsopgaven til PDF

Nar opgaven er tilrettet og andringerne er gemt, er det muligt at downloade opgaven til

o

et opgavekort i PDF-format. Klik pa "Eksporter til pdf’ i hgjre side under "Opgaver”.

Herefter abner opgavekortet op i PDF og er udfyldt med teksten fra felterne.

Fordelen ved at eksportere til en
PDF er:

- Den kan printes og haenges op i
hallen/klublokalet

- Gives fysisk til potentielle
frivillige og starte en god snak
om opgaven

- Deles elektronisk pa andre
kommunikationsplatforme, som
bruges i foreningen fx holdsport
eller facebook.

PDF’en kan i samspil med
Handbold appen og HandOffice
medvirke til at skabe synlighed for
de frivillige opgaver i foreningen.

Member of: DIF — EHF — IHF

Frivillighed

Opgavens navn:

Anerkendelse af frivillige

Opgavebeskrivelse:
1. Underseg, om der er forventninger i foreningens bestyrelse

for, hvordan og hvor meget foreningens frivillige anerkendes.

2. Lav en samlet liste over alle foreningens frivillige og notér,
hvilke opgaver det enkelte medlem har serget for. Notér

eventuelt timeomfanget for hver udfert opgave

3. vaerksaet konkrete tiltag. Mange har god erfaring med at
lave sociale arrangementer, hvor man fysisk samles, og
finder disse rigtig vaerdifulde.

Eksempler pa anerkendende tiltag kan vasre

- Afhold arrangementer for de frivillige -
konkurrence/udnzevnelse: ‘Manedens frivillige'.
- Vandrepokal til arets frivillige.

- Takkebrev eller personilig hilsen.

- Julegaver/julehilsner.

Styrpéa
opgaverne

Maned:
marts, maj, septermnber

Tidsforbrug:
10

Noter:
Det er vigtigt at anerkende

alle foreningens frivilige. Og
det er vigtigt at synliggere
anerkendelsen af de frivillige,
sa foreningens medlemmer er
opmazerksomme pa at
anerkende de frivillige.

Foreningens frivillige bestar af
flere kategorier

- Traenere, hjaelpetraenere,
ung-traenere, holdledere.

- Ledere,
bestyrelsesmedlemmer,
udvalgsmedlemmer.

- Lese og faste frivillige med

= Dansk
—_/ Handbold
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Kopier fra ar til ar

Det er muligt at kopiere opgaver fra ar til naeste ar. Klik p& | vigtig! Det er kun muligt at
"Kopier opgaver” under "Opgaver” i hgjre side. Dette abner | kopiere opgaver fra aret for.
liste hvorfra man kan kopiere opgaver.
Fx hvis du er i januar 2025
Kopier foreningsopgaver er lavet saledes, at systemet kan du ikke kopierer

finder nuveerende ar og foregdende ar. Det kopieres fra opgaver fra 2023, men skal
foreg&ende til nuveerende. oprette dem pa ny.

Kopier foreningsopgaver

Navn Type | |

Bkonomi

Bogfaring & betaling Skal-opgaver =

Regnskab Skal-opgaver o
Tumeing

Tilmelding af hald - vinterturnering Skal-opgaver [

Tilmelding til bgrnestaevner Skal-opgaver =

Bestyrelsesmader - indkaldelse og dagsorden Skal-opgaver [
Bestyrelsesmeader - afvikling og referat Skal-opgaver =
Foreeldreaften Skal-opgaver 4

Marker i listen eller veelg alle og klik pa "Kopier” knappen nederst.
Denne besked vises ” Foreningsopgaver er nu udvalgt.” nar kopieringen er gennemfart.
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Udskriv overblik over Foreningsopgaver PDF og Excel

Der er mulighed for flere typer af udskrifter.

Veelg det ar man gnsker at udskrive opgaver fra, specificer om det skal veere f.eks. kun
aktive opgaver, etc. og klik pa "Start segning”. Dette lister opgaverne.
I hgjre side under Opgaver kan man herefter veelger at udskrive til Excel eller PDF.

Foreningsopgaver Opgaver

@ Ny opgave
@ Udvzelg opgaver

Ar 2024 -

|
Kategori lkke valgt | & Kopier opgaver
Type lkke valgt | Eksporter til Excel
Status lkke valgt | 3 Eksporter til pdf
Navn

Start sggning

Excel udskriver alle oplysninger for de valgte opgaver i det pageeldende ar:

« Gemt i Denne pe v O sag Tnaplack () - )
Filer Hlﬂ Indsaet  Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Automate Hjaelp Acrobat | © Kommentarer |
[—cﬁ X (Aptos Narrow Jio A A === . ‘E‘ Standard ~ [El Betinget formatering ~ B indset ~ - Q? /O EI L,f L‘E
Seet m~ [Flk uv/Ev &v A = 8- B8~ % "o [ Formater som tabel ?;ES‘“ v jealg Sortér og S8 0g Tiltajelsesprogrammer |~ Opret PDF, Opret PDF, og
ind~ <& il - - XK [ Celletypografi ~ ] Formatér ~ & ~ filrer~ valg~ ‘0g del link del via Outlook
Udkdipsholder 5 skaifttype =] Justering [ Tal o Typografier Caller Redigering folsomhed  Tilfgjelsesprogrammer Adobe Acrobat ~
Al v i Jx MNam v
A B C o E F G H | J K a
1] Nawn | Kategori Type  Status Hovedansvarlig Mineder T Udtagede personer Personer til ridighed Frameldte personer
2 Frivillighed
3 Bestyrelsesmedlem Frivillighed Skal-opgaver
4 |Kasserer Frivillighed Skal-opgaver
5 | Kontaktperson til efterskole elever Frivillighed Skal-opgaver
6 |Nestformand Frivillighed Skal-opgaver
januar, februar, marts, april, maj, juni, juli,
august, september, oktober, november,
7 |Skabelon - Frivillighed Frivillighed Kan-opgaver Aktiv _ Testtest december Tilharsforholdet er ikke afklaret
8
9 - N Ledelse Skal-opgaver Aktiv Testtest januar, marts, september, november Bestyrelsen Testtest
10 Mission, vision og mAlszetninger Ledelse Kan-opgaver
n
12 | Five-a-side Handbold Sportsligt Kan-opgaver
13 Treenermader Sportsligt Skal-opgaver
14
15  Spillerto) Foreningssenvice Skal-opgaver
16  Tojbestilling Foreningsservice Kan-opgaver
17 Kommunikation
18 Den gode historie Kommunikation ~ Kan-opgaver
19 Hjemmeside og sociale medier Kommunikation  Skal-opgaver
20
21 |Afslutningsfest - bern Events Kan-opgaver
22 | Afslutningsfest - unge og voksne Events Skal-opgaver
23
24 | Organisation af trajevask Tumering Kan-opgaver
25  Tilmelding af hold - Vinterturnering Tumering Skal-nnaaver v
Foreningsopgaver -+ HEE') >
Klar R} Tilgmngelighed: ikke tigangebg B M -——

Til PDF-filen udskrives alle kategorierne og de opgaver der ligger i det valgte ar:
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Foreningsopgaver

’ A Hjemmeside og Afslutningsfest -
Tl Spillerte sociale medier unge og voksne

Frivillighed

Bestyrelrsnesmedle Budget

Persondaiafu;rordn
ing

Kasserer

Skal-opgaver

Kontaktperson til
efterskole elever

Naestformand

Skabelon - Five-a-side P - Afslutningsfest -
Frivillighed Handbold RS | Denigode historie barn

Sponsorskilte

Min side — Foreningsopgaver

Lige s& snart en opgave er blevet redigeret og markeret som aktiv og synlig i
HandOffice, sa er det muligt for brugere at se denne opgave i HandOffice under "Min
side” og "Foreningsopgaver”.

Klik pa "Start sggning” for at se aktive opgaver.

| denne opsaetning er der i HandOffice (foreningsadgangen) tre aktive opgaver:

Navn Kategori Type Status
Frivillighed

Skabelon - Frivillighed Frivillighed Kan-opgaver Aktiv Fa
Bestyrelsesmgder - Indkaldelse og dagsorden Ledelse Skal-opgaver Aktiv 3
Kommunikation

Hjemmeside og sociale medier Kommunikation Skal-opgaver Aktiv 3

Der er "Fri tilmelding” til opgaven i Frivillighed, foreningen pasaetter personer til opgaven
i Ledelse og der er angivet "Til radighed” i opgaven under Kommunikation.

| HandOffice (personens adgang) ses disse to foreningsopgaver:

Foreningsopgaver
Navn
Mine O
K 4 ‘L‘ L | Antal resultater per side | 200 | 2 resultater (side 1 af 1)

Forening Kategori Tilmeldt Frameldt Ansvarlig

« Frivillighed

Skabelon - Frivillighed Fiktivt land Frivillighed Kan-opgaver
+~ Kommunikation
Hjemmeside og_sociale medier Fiktivt land Kommunikation Skal-opgaver
K 4 ‘i‘ L Antal resultater per side | 200 | 2 resultater (side 1 af 1)
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Klik pa opgaven for at vise mere om denne.

Pa opgaver, der er angivet som "Til radighed”, kan man klikke pa "Til radighed” hvis
man gerne vil deltage. Hvis man fortryder eller slet ikke gnsker at deltage, sa kan man
klikke pa "Frameldt”.

Bogfering & betaling

@ Din status er blevet opdaterat

Stamdata
Kategori Ekonomi
Type Skal-
opgaver
Deltagelse
Status Til radighed
Deltagelse ®) Til rdighed Frameldt

Pa opgaver, der er angivet som “Fri tilmelding”, kan man veelge imellem "Tilmeldt” og
"Frameldt”.
Er der tiimeldinger pa opgaven, sa vil man kunne se dette under "Deltagere”

Faellesspisning

Stamdata

Kategori Klub Events
Type Kan-

cpgaver
Deltagelse

Status Tilmeldt

Deltagelse & Tilmeldt Frameldt

Deltagere

hette Borgstrgm
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Handbold app

| Handbold app’en ligger Foreningsopgaver under "Sportstasken”.
Det kraever bruger login at se "Foreningsopgaver”.

| "Foreningsopgaver” kan man se de opgaver som foreningen veelger at laegge ud
appen.

Det er de opgaver, hvor der er i tilmeldingstype er valgt "Fri tilmelding” eller "Til
radighed” og samtidig er valgt "Vises i HandOffice og app” i synlighed.

Hvis en bruger er tilknyttet flere foreninger, vil brugerne se foreningsopgaver for begge
foreninger.

1271 B @

o= Foreningsopgaver

Kormmunikation

Hjemmeside og sociale medier
Fiktivt lamd

Timeforbrug i alt for opgaven: 24t
Anta persaner pnakes: 1

Hilp med at gare handboldfarenngen synlig ag alttraktiv at w
en del af - pd diversa medier.
Dxshagene

Klik pa for at tilmelde eller pa - for at framelde.

Klik pa “Deltagere” hvis dette er muligt for at se personer der har tilmeldt sig opgaven:

Deltagere

Deltager Status

Tina Black Tilmeldt

Ved at klikke pa den enkelte opgave, kan brugeren leese selve opgavebeskrivelsen (alt
det, der er udfyldt pa opgaven fra HandOffice):
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CEPE

Foreningsopgave

Hjemmeside og sociale medier

Forening
Fiktivt land

Kategori
Kommunikation

Type
Skal-opgaver

Opgavebeskrivelse

Din opgave er at sgrge for at lave opdateringer
og lave nye indleg pa hjiemmeside eller sociale
medier.

Noter
Ikke angivet

Timeforbrug i alt for opgaven
241,

Ansvarlig
Ikke angivet

Tilhgrsforhold

|kke angivet

Méned

januar, februar, marts, april, maj, juni, juli, august,
september, oktober, november, december

Dato & tid
|kke angivet
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