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Foreningsopgaver

Oprettelse af aktiviteter i forbindelse med opgaver i en forening og vedligeholdelsen
af disse. Opgaverne ligger indenfor otte forskellige kategorier: gkonomi, turnering,
ledelse, events, sportsligt, kommunikation, service og frivillighed. Hver kategori har
sin egen farve.

Se Handbold.dk hjemmesiden for flere informationer.

Klik pa Forening. Foreningsopgaver abner menu til udvaelgelse, vedligeholdelse samt
oprettelse af foreningsopgaver.

Foreningsopgaver Opgaver

L+ ] Ny opgave

@ Ugva g cpgaver

Ar 2020 -

Kategori kke valgh El & Kopier opgaver

Type kke valgh - Eksporter til Excel
Status kke valgt - &l Exsporter til pdf
Mawn & Arsplan ekstem

m _ Arsplan intem
i Arsplan ekstemn

udvidet

& Arsplan intern

udvidet

Har man ikke oprettet foreningsopgaver tidligere sa klikkes pa "Udvaelg opgaver” i
hajre side under "Opgaver”. Dette abner menu, hvor man farst veelger det arstal som
man vil arbejde i og herefter udpege de foreningsopgaver som man gnsker, at
arbejde videre med.

Udvzelg foreningsopgaver

ir 2020 -

Navn Type [ |
Bkonomi

Budget Skal-opgaver
Medlemsindberetning Skal-opgaver ol
Tiek pi mediemskaber / kertingentopkrasvning Skal-opgaver )
Bogfiering & betaling Skal-opgaver

Regnskab Skal-cpgaver i
Spillercertifikater (elektroniske) Skal-opgaver

Forsikringer Skal-cpgaver
Persondataforordning Skal-opgaver )
Kursusrefusion Ber-opgaver

Sponsor opkraevning Kan-opgaver

Indtzegtsgivende aktivitet — kreemmermarked Kan-opgaver

Indtzegtsgivende aktivitet - lotteri Kan-opgaver

Indtzegtsgivende aktivitet - omdeling og indsamling Kan-opgaver

Indtzegtsgivende aktivitet - Indsamling af juletrzeer Kan-opgaver

Indtagtsgivends aktivitet — malaktier Kan-opgaver

Sponsorskilte Kan-opgaver

Puljer, fonde og fundraising Kan-opgaver

Sponsoraftaler og pleje Kan-opgaver

Indtaegtsgivende aktivitet - sponsorcykeligb Kan-opgaver

Skabelon - @konomi Kan-opgaver

Tilmelding af hold - Vinterturnering Skal-opgaver

Tilmelding til Barnesteevner Skal-opgaver

Planlzegning af hjemmekampe Skal-opgaver ol
Dommerbordsplan Skal-opgaver )
Kampresultater Skal-opgaver

Pammarnicmttar _ dam_calu_kamna Shal-nnnauar
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Meglemaster Skal-opgaver

Klublokale
IMedlemsfordele

Kan-opgaver
Kan-opgaver
Tejbestilling Kan-opgaver
Skabelon - Klubservice Kan-opgaver
Skabelon - Klubservice Kan-opgaver

Tryk pa Spillerts] Kan-opgaver

Postmodtager Skal-cpgaver Ld
Spillertaj Bgr-opgaver
Ewrige materialer Ber-opgaver
Bolde og treeningsrekvisitter Bar-opgaver

Frivillighed
Rekruttering af frivillige Skal-ocpgaver

Rekruttering af nye ledere Skal-opgaver

Argangsleder Kan-opgaver

Julegaver - traenere og ledere Kan-opgaver
Karing af drets .., Kan-opgaver
Rekruttering af 'dem-selv dommere’

Skabelon - Frivillighed

Kan-opgaver

Kan-opgaver

Formand Skal-cpgaver L4
Meestformand Skal-opgaver L
Kasserer Skal-cpgaver Ld
Bestyrelsesmediern Ber-opgaver
Unge-kontakt Ber-opgaver
Holdleder Ber-opgaver
Traener Bar-opgaver
Anerkendelse af frivillige Bgr-opgaver
Udvikling af frivillige Ber-opgaver
Rekruttering af nye traenere Bar-opgaver

Udveelg opgaver eller klik gverst i den sorte bjeelke for at veelge alle.

Klik pa "Udveelg” (nederst pa siden) nar de gnskede opgaver er valgt. Der kommer

besked om at "Foreningsopgaver er nu udvalgt”.

Udvzelg foreningsopgaver

@ Foreningsopgaver er nu udvalgt.

Ar 2020 A

BDkonomi
Budget

Skal-ocpgaver

Medlemsindberetning Skal-opgaver

Tiek pé medlemskaber / kontingentopkraevring Skal-opgaver

Man kan komme tilbage og udveelge flere efter behov.

Klik pa kikkert ikon eller "Foreningsopgaver” i hgjre hjgrne for at fa vist de
foreningsopgaver der er udvalgt for det pagzeldende ar.

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation
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Ud for hver valgt opgave er angivet kategori, type og status. Kategori er en af de otte

- gkonomi, turnering, ledelse, events, sportsligt, kommunikation, service og
frivillighed.

Typen er "skal”, "kan” eller "bgr” og der er for hver opgave pa forhand valgt en type
som kan aendres efterfglgende.

Status er enten blank, aktiv eller ikke aktiv. Blank eller ingen status betyder, at man
ikke har aktiveret opgaven. Aktiv betyder at opgaven er behandlet og man har valgt
hvad der skal ske med opgaven — se senere i vejledningen. Ikke aktiv betyder at
opgaven ikke kan vaelges i HandOffice eller i Handbold app’en, fordi den ikke
laengere er benyttet.

Ved at klikke pa PDF ikonet helt til hgjre, abnes opgavekortet for den valgte opgave.

Foreningsopgaver
Ar 2020 -
—
Kategori kke valgt |
Vpe kke valgt |
Status kke valgt -
—
Mavr
Start sggning
4 4 m [ | Antal resultater per side | 30 | 14 resultater (side 1 af 1)
Gkonomi
Budget Soncmi Skal-opgaver Akt L
Medlemsindberetning @konomi Skal-opgaver &

Planlz=gning_af hjemmekampe Turnering Skal-opgaver &
Tilmelding il Bemestaswner Turnering Skal-opgaver L

Bestyrelsesmgder - Indkaldelse og dagsorden Ledelse Skal-opgaver
Barneattest Ledelse

2l =

Skal-opgaver

Klub Events Kan-opgaver

Handboldskoleansvarliq

D

Forzeldremader Spaortshigt Bar-opgaver
Kommunikation
Hiemmeside og sociale medier Kommunikation Bar-opgaver L

Koaft]» m

Antal resultater per side | 50 |

MNaglemaster Klubservice Skal-opgaver L
Postmodtager Klubservice Skal-opgaver L
Frivillighed

Formand Frivillighed Skal-opgaver L
Kasserer Frivillighed Skal-opgaver &
Meestformand Frivillighed Skal-opgawver &

14 resultater (side 1 af 1)

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation
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Rediger opgave

Klik pa en foreningsopgave i listen for at redigere denne.
Det er ngdvendigt at redigere de opgaver man skal arbejde videre med, idet man
skal treeffe forskellige beslutninger vedr. hver opgave.

Man kan skifte "Kategori” og "Type” pa en opgave ved at veelge fra listen. Klik pa ¥
og veelg en af mulighederne der fremkommer.

Man kan redigere opgavens navn ved at skrive et andet i feltet "Opgavens navn” og
der er mulighed for at aendre i den fordefineret tekst om opgaven i felterne "Kort
beskrivelse, som vises pa forsiden i app”, "Opgavebeskrivelse” samt noter.

Skriv det antal timer, det forventes i timeforbrug for opgaven i "Timeforbrug” og antal
personer der er brug for til at Ilase opgaven i feltet "Antal personer gnsket”.

Veaelg en ansvarlig for opgaven ved at klikke pa "Sgg ansvarlig”. Dette dbner sgg
person boks og her skrives f.eks. "Tina” i navn for at finde alle med det fornavn i
foreningen. Klik p& den korrekte person for at veelge.

| "Opgavens tilhgrsforhold” er det muligt at tilfgje det udvalg, hvis opgaven knytter sig
til et udvalg eksempelvis bgrneudvalget eller gkonomiudvalget.

Se eksempel pa neeste side.

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation Side 6 af 20
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Rediger foreningsopgave

Stamdata

Ar

Kategori Bkonomi | *

Type Skal-cpgaver Il *

Opgavens navn Budget =

Kort beskrivelse, som vises pé Hjeelp med at leegge klubbens budget.

forsiden i app

Opgavebeskrivelse Det er vigtigt lgbende at opretholde balance | klubbens drift og

gkonomi, da det kan veere opslidende for frivillige at skulle reparere pa
en gkonomi wde af balance.

Lav derfor et realistisk budget, der sikrer en baeredygtig drift og udvikling
af klubben, Indtzegter kan med fordel budgetieres lidt lavere end
forventet, mens udgifter kan budgetteres en smule hgjere end forventet.

Bed fx i efteraret udvalg og ansvarlige tovhalders om budget for den
kommende sasson.

Saml de forskellige budgetensker i et faelles klubbudget, og afstem med
tallene for indeveerende sseson.

MNoter Er der balance i den primaere drift | klubben?

Find svaret ved at sammenholde klublbens indtasgter fra kontingent +
medlemstilskud med klubbens udgifter til de sportslige aktiviteter, dvs.
halleje, tumering, materialer, dommere, trasnere, ol.

Tirneforbrug (| alt for opgaven)

Antal personer gnsket

Opgavens tilhgrsforhold |

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation Side 7 af 20
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| "Maned” kan man vaelge enten alle maneder eller en til flere ved at klikke i "Marker
alle” eller bare at klikke i udvalgte maneder.

Opgavens tilhgrsfarhold
Widned

Tidspunkt fra

Tidspunkt ti
Tilmeldingstype
Synlighed

Status

Opgaven skal vises i arsplan

Sidst redigeret den 08-07-2019 k

Persomer

Februar, Marts

- | *Cbligatarisk

Marker alle
Januar
#| Februar
< Marts
Apri
Maj
Juni
Juli
August

September

Oktober

Navember

December

*Cbligatorisk
*Obligatorisk

*

Tilmeldt

Ingen personer er tilknyttet foreningsopgaven

Det er muligt at tilfgje tidspunkt fra og til i forhold til dato og klokkeslaet, hvis opgaven
er pa et specifikt tidspunkt.

Tidspunkt fra
Tidspurkt i

10:00 | ©

| 29-02-2020 | [

| 20-02-2020

[15:00 | @

| "Tilmeldingstype” kan man veelge om der er fri tiimelding til opgaven, om man til
radighed eller om foreningen paseetter.

Manad
Tidspunkt fra
Tidspunkt &
Tilmeldingstype
Synlighed
Status

Opgaven skal vises i drsplan

Februar, Marts | *Obligatorisk

| 29-02-2020 | [10:00 |0 Fri tilmelding: Alle kan tilmelde sig opgaven

| s9.02-2020 | 5 | 1500 | ) Til radighed: Personler kan t1lmleLde sig opgaven,

men det er de foreningsansvarlige, der udpeger
lkkee valgt ™ | "0 de personer, der skal lofte opgaven
Fo— .. Foreningen pasatter: De foreningsansvarlige
evag =~ udpeger de personer, der skal lofte opgaven oz

Fri tilmelding « andre kan ikke tilmelde sig
Til radighed
Foreningen passetter

Sidst redigeret den 08-07-2019 kl 14:56 af Mette Borgstram

Forklaringen pa de tre valgmuligheder er falgende:
1. Fritilmelding betyder, at alle brugere kan tilmelde sig opgaven.

2. Til rAdighed betyder, at personer kan tilmelde sig opgaven, men det er de
foreningsansvarlige, der udpeger de personer, der skal lgfte opgaven.

3. Foreningen paseetter betyder, at det er de foreningsansvarlige der udpeger de
personer, der skal Igfte opgaven og andre kan ikke tilmelde sig.

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation Side 8 af 20
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| ”Synlighed” veelger man om opgaven skal veere skjult, vises pa HandOffice eller
vises i HandOffice og app. )
Status lkke valgt *
Opgaven skal vises [ arsplan Skjult
Tilmelding fra Kun handoffice
Tilmeiding ¥ Vises | handoffice og app
| feltet "Status” veelges om opgaven skal vaere aktiv med det samme.
| "Opgaven skal vises i arsplan” veelger man om opgaven skal veere intern (for
ledelsen i foreningen) eller ekstern. Dette er i forhold til den samlede arsplan, hvor
der skelnes mellem to arsplaner, da det maske ikke er alle opgaver, der behgver
veere offentlig tilgaengelig.
= — |
Opgaven skal vises [ arsplan -|
Tilmelding fra Intern (ledelsen i foreningen)
Tilmelding ti Ekstermn (offentlig) -
"Tilmelding fra” og "Tilmelding til” angiver de datoer man gnsker at have abent for
tilmelding til opgaverne.
Klik pa "Gem aendringer” for at gemme den valgte opsaetning.
Rediger foreningsopgave Opgaver
x i Foreningsopgaver
@ Foreningsopgaven er nu gemt. © ny opaave
@ axtiviteter
Stamdata & Eksporter til pdf
5 Paneler
Kategori Bkonomi v -
Type Skal-opgaver RaN 0 SETEEE
Opgavens navn Budget : 33:,5
Kort beskrivelse, som vises pa Hjzelp med at lzegge klubbens budget. :

forsiden | app

Member of: Danmarks Idreets-Forbund - European Handball Federation - International Handball Federation Side 9 af 20




TBL / 24-09-2019
v.0.5

o
W
. , . , DHF
Nar opgaven er tilrettet og aendringerne er gemt, er det muligt at downloade opgaven

til et opgavekort i PDF-format. Klik pa "Eksporter til pdf” i hgjre side under "Opgaver”.

Herefter abner opgavekortet op i PDF og er udfyldt med teksten fra felterne.
Opgavekortet kan printes og eventuelt gemmes pa computeren.

OPGAVENS NAVN:

Budget

OPGAVEBESKRIVELSE

Det er vigtigt lebende at opretholde balance i klubbens drift
og ekonomi, da det kan vare opslidende for frivillige at
skulle reparere pd en ekonomi ude af balance.

Lav derfor et realistisk budget, der sikrer en baredygtig
drift og udvikling af klubben. Indtegter kan med fordel
budgetteres lidt lavere end forventet, mens udgifter kan
budgetteres en smule hajere end forventet.

Under "Personer” kan man tilfgje de personer man gnsker pa opgaven hvis det er en
med tilmeldingstype = "Foreningen pasaetter”.

Personer
M 4 1 | I Artal resultater per side | 50 « 2 resultater (side 1 af 1
Tilmeldt af Tilmeldt Tilmeldt
Mette Borgstram Tilmeldt Mette Borgstram 25-08-2019 14:23 Ld =
Tina Black Frameldt Mette Borgstram 25-08-2019 14:23 Ld Q
4 4 1 [ . Antal resultater per side | 50 [~ 2 resultater (side 1 af 1

Hvis det er en af de andre to tilmeldingstyper ("Til radighed” eller "Fri tilmelding”) sa
vil personerne selv tilfgje sig — enten med status "Til radighed” eller "Tilmeldt”.

Ved "Til radighed” er det den foreningsansvarlige som efterfalgende vaelger hvilke

personer, der udtages til opgaven ved at markere feltet "Udtaget”.
Framelder en bruger sig vil der veere hak i "Frameldt”.

Member of: Danmarks Idreets-Forbund - European Handball Federation - International Handball Federation Side 10 af 20
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Personer
4 4 r | 3| Anital resultater per side | 50 I 1 resultater (side 1 af 1)
Status Tiimeldt af Tiimeldt Til radighed Frameldt Udtaget
Mette Borgstram Til rédighed Mette Borgstram 25-09-2012 15:23 L @
4 4 r BB Antal resultater per side | 50 [~ 1 resultater (side 1 af 1)

——

Der vil altid sta hvilken bruger, der har en person samt hvilken dato og tid det er sket.

Lige s& snart en opgave er blevet redigeret og markere som aktiv, sa er det muligt for
brugere at se denne opgave i HandOffice under "Min side” og "Foreningsopgaver”.
Desuden mulighed for at se opgaven, til- og framelde etc. i Handbold app’en.

Kopier fra ar til ar

Det er muligt, at kopiere opgaver fra ar til naeste ar. Klik pa "Kopier opgaver” under
"Opgaver” i hgjre side. Dette abner liste hvorfra man kan kopiere opgaver.

Kopier foreningsopgaver er lavet sdledes at systemet finder nuveerende ar og
foregdende ar. Det kopieres fra foregaende til nuveerende.

Kopier foreningsopgaver

Navn Type | |

@konomi

Bogfaring & betaling Skal-opgaver o

Regnskab Skal-opgaver =
Tmering

Tilmelding af hold - vinterturnering Skal-opgaver o

Tilmelding til begrnestzevner Skal-opgaver =

Bestyrelsesmader - indkaldelse og dagsorden Skal-opgaver

Bestyrelsesmader - afvikling og referat Skal-opgaver

Foraldreaften Skal-opgaver
Afslutningsfest - Ungdom og senior Bar-opgaver =
Afslutningsfest - Barn Ber-opgaver o

Marker i listen eller vaelg alle og klik pa "Kopier” knappen nederst.
Denne besked vises ” Foreningsopgaver er nu udvalgt.” nar kopieringen er gennemfart.

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation Side 11 af 20
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Udskriv — PDF og Excel

Der er mulighed for flere typer af udskrifter.

Veelg det ar man gnsker, at udskrive opgaver fra, specificer om det skal vaere f.eks.
kun aktive opgaver, etc. og klik pa "Start sggning”. Dette lister opgaverne.
| hgjre side under Opgaver kan man herefter veelger at udskrive til Excel eller PDF.

Foreningsopgaver Opgaver
@ Ny opgave
Ar 2020 - © Udvzlg opgaver
) -
Kategori kke valgt | @ Kopier opgaver
Type kke valgt - Eksporter til Excel
|
Status kke valgt | &l Exsporter til pdf
Mawm & Arsplan ekstern
M oA et
& Arsplan inten
&l Arsplan ekstern
udvidet
M 4 m oM Antal resultater per side | 30 | 14 resultater (side 1 af 1) & Arsplan intem
udvidet

Okonomi

Budget @konemi Skal-opgaver Akdiv

= =

Medlemsindberetning @onomi Skal-opgaver

Planlz=gning_af hjiemmekampe Turnering Skal-opgaver L
Tilmelding til Bemestaawvner Turnering Skal-opgaver L
Bestyrelsesmader - Indkaldelse og dagsarden Ledelse Skal-opgaver

= =

Ledelse Skal-opgaver

Barnesttest

Handboldskoleansvarlig Klub Events Kan-opgaver

Forzeldremeder Sportsligt Bar-opgaver L

Kommunikation

Hjemmeside og sociale medier Kommunikation Bar-opgaver L

MNaglemaster Klubservice Skal-opgaver L

Postrmodtager Klubservice Skal-opgaver L

Frivillighed

Formand Frivillighed Skal-opgaver L

Kasserar Frivillighed Skal-opgaver L

Nesstformand Frivillighed Skal-opgaver L
4 4 m [ .| Antal resultater per side | 50 L’ 14 resultater (side 1 af 1)

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation Side 12 af 20
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Excel udskriver alle pt. disse oplysninger:

Fler  Hiem indsst  Sidelyout  Former Data  Gemsemse Vi H@p O Fortal mig hvad du i faretage dig G0l Ok
[ D L b 0 O =B = ¥ 21 Ormbryel tekst Standard = IE' @ &= 2 EH E hutom - Ay /O
- B _ o Betinget  Formatér Celletypografi | | u, g Formater | L5 Udfide Sortérog Seg ag
o Ak u- - 8- A = = = Ereogane - |- % o formatering* som tabel = , N - & wi ftrer = vl
Udbtinshelder Srftype lustering Tl Typografier celer Redigeing

AL ~ Navn

A 8 © o 3 F G H ' 3

1 Navn | Kategori Type. Status Hovedansvarlig Mineder Persaner til ridighed Frameldte personer

2 @konomi

3 Budget Bhanami Skal-opgaver Metie Wlete Borgstrom Februar, Marts Mette Borgatrom Tina Black

4 Medlemsindberetning Bhanomi Skal-opgaver

s

6 Planimgning af hjemmeksmpe Turnering Skal-opgaver

7 Tilmelding til Bemestaner Turnering Stal-opgever

8

9 Bestyrelsesmeder - Indkaldelse og dagsorden Ladelse Skal-opgaver

10 Sarmeatiast Ledelse Shal-opgsver

n

12 Hindboldskaleansvarlig Klub Events Kan-opgaver

]

14 Foreldremader Sportsligt Bar-opgaver

5 Mommunikation

16 Hjemmeside og sociale megier xammunkation 6ar-cpgaver

7

18 Neglemaster Klubservice Shal-opgever

19 Pestmodtager Klul Shal-opgever

20 Erivillighed
21 Formand
22 Kasserer
23 Mestfarmand

Frivillighed
Frivillighed
Frivillighed

Skal-opgaver
Skal-opgaver

Skel-opgever

2

Og pdf filerne udskriver forskellige detaljer alt efter valg:
Simpel oversigt (eksporter til pdf):

Foreningsopgaver

Dkonomi Frivillighed

Formand

Budget

Medlemsindberetni
ng

Skal-opgaver Kasserer

Naestformand

Hjemmeside og

Foraeldremeder A

Bar-opgaver

Handboldskoleans
varlig

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation
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Her skelnes der mellem intern og ekstern. Hvis begge er valgt, vil opgaven fremga pa
begge arsplaner.

Arsplan intern

@konomi Kommunikation Frivillighed
Januar
Februar Budget
Marts Budget Hﬂl"ﬂb\;ﬂ;j;ﬂl@ﬂl&
April
Maj
Juni
Juli Handboldskoleans
wvarlig
August I-ﬂrdbrr::)lemm
September
Oktober
November
December

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation
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Arsplan udvidet pr. maned:

Foreningsopgaver intern

Januar | Febuiar [ Marts [ Apwil My I Juri

Hardbaldskoleansvarkg
Kan-opgaver

Juli | August [ September [ Okiober [ Hovember | December

Handboldskolearsvarig Handbaoldskolearsvarig
Kan-apgawver Kan-apgaver

Member of: Danmarks Idraets-Forbund — European Handball Federation — International Handball Federation Side 15 af 20
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Min side — Foreningsopgaver
Lige sa snart en opgave er blevet redigeret og markere som aktiv, sa er det muligt for

brugere, at se denne opgave i HandOffice under "Min side” og "Foreningsopgaver”.
Klik pa "Start sagning” for at se aktive opgaver.

Min side Farening Personer/Spiller Kampe Bkonomi Kursus Handboldskole

Foreningsopgaver
Mawn |
Mine
Start spgning
W 4 |T| oM Antal resultater per side 50 5 resultater (side 1 af 1)
Nawn Forening Kategori Type Tilmeldt Frameldt Ansvarlig
v  Blkonomi
Bogfaring & betaling Fiktivi land Seanomi Skal-opgaver
w
Dommerbordsplan Fikctivt land Turnering Skal-opgaver X
w
Afslutningsfest - bem Fiktivt land Klub Events Kan-opgaver
Faellesspisning Fiktivi land Klub Events Kan-opgaver X
Al
Trille Trolle tovholder Fiktivi land Sportsligt Kan-opgaver
H 4 F| oM Antal resultater per side 30 5 resultater (side 1 af 1)

Klik pa opgaven for at vise mere om denne.
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Da dette (opgaven "Bogfering & betaling”) er en "Til radighed” opgave, kan man
klikke pa "Til radighed” hvis man gerne vil deltage. Hvis man fortryder eller slet ikke
ansker at deltage, sa kan man klikke pa "Frameldt”.
Bogfering & betaling

& Din status er blevet opdateret

Stamdata
Kategon Ekonromi
Type Skal-
opgaver
Deltagelse
Status Til rédighed
Deltagelse % Til radighed Frameldt

Den naeste opgave ("Feellesspisning”) er en med "Fri tiimelding” og her kan man
veelge imellem "Tilmeldt” og "Frameldt”.
Er der tilmeldinger pa opgaven, sa vil man kunne se dette under "Deltagere”

Fellesspisning
Stamdata
Kategeri Klub Events
Type Kan-
opgaver

Deltagelse
Status Tilmeldt
Deltagelse & Tilmeldt Frameldt
Deltagere

Mette Borgstrem
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Handbold app.

| Handbold app’en ligger Foreningsopgaver inde under "Sportstasken”. Det kraever
bruger login at se "Foreningsopgaver”.

| "Foreningsopgaver” kan man se de opgaver som foreningen veelger at laegge ud for
at fa brugere til at tage stilling til. Det vil sige de opgaver, hvor der er tiimeldingstype
er valgt "Fri tiimelding” eller "Til radighed” og samtidig er valgt "Vises i handofficce og
app” i synlighed.

Hvis en bruger er tilknyttet flere foreninger, vil brugerne se foreningsopgaver for
begge foreninger.

<+ Foreningsopgaver i

@konomi

Bogfering & betaling

Fiktivt land

Timeforbrug i alt for opgaven: 20t.

Antal personer gnskes: 2

Hjeelp med at bogfore og betale klubbens fakturaer.

1

Deltagere

Dommerbordsplan
Fiktivt land
Timeforbrug i alt for opgaven: 7t.

Antal personer gnskes: 1
Koordiner og udarbejd en plan for bemanding af dommerbord.

Deltagere

Fzellesspisning

Fiktivt land

Timeforbrug i alt for opgaven: 15t.

Antal personer gnskes: 4

Skab sammenhold gennem faellesspisning.

1 "!»4;?’\)

Deltagere

Trille Trolle tovholder

Fiktivt land

Timeforbrug i alt for opgaven: 15t.

Antal personer gnskes: 1

Ideelt traeningstilbud til de mindste i alderen 2-5 &r og deres foreeldre.

0

Deltagere

Klik pa V/ for at tilmelde eller pa X for at framelde. Brugeren her har tilmeldt sig tre
foreningsopgaver og mangler at tage stilling til "Trille Trolle tovholder”.
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Ved at klikke pa den enkelte opgave, kan brugeren leese selve opgavebeskrivelsen
(alt det, der er udfyldt pa opgaven fra HandOffice):

<+ Foreningsopgave Vi)

Bogforing & betaling

Forening
Fiktivt land

Kategori
@konomi

Type
Skal-opgaver

Opgavebeskrivelse
Kontoplan rekvireres hos klubbens kasserer.

Bogfgr fakturaerne regelmaessigt, fx en gang om maneden, pa
de forskellige konti.

Betal klubbens regninger regelmaessigt, fx hver anden uge.

Opbevar fakturaerne (elektronisk eller i et ringbind - det er et
lovkray, at disse opbevares i 5 ar).

Noter
Ikke angivet

Timeforbrug i alt for opgaven
20t.

Ansvarlig
Ikke angivet

Tilhgrsforhold
Ikke angivet

Maned
Oktober

Dato & tid
Ikke angivet
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Klikker man pa "Deltagere” (tilbage under "Foreningsopgaver”), kan man se status pa

andre brugere inkl. en selv.

<+ Deltagere V5 )
Deltager Status

Lars Brgnserud Tilmeldt

Mette Borgstrom Tilmeldt

Nadia Ankerfelt Rasmussen Frameldt
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